
Staj Başvurunuz 

FİRMA tarafından 

kabul edildi mi? 

 

Staj Yeri Bölüm Staj 

Komisyonu tarafından 

kabul edildi mi? 

 

                  

            

        

 

 

 

 

 

MCBÜ MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ 

 ELEKTRİK – ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ İŞLEMLERİ AKIŞ DİYAGRAMI  

 

STAJ  

İŞLEMLERİNE BAŞLA 

STAJ İÇİN UYGUN FİRMA BULUN 

Bölüm Staj Komisyonu Üyesinin imzasını taşıyan Staj Başvuru Formu-Ek 1 ve İş Yeri 

Tanıtım Formu Ek-2’nin ilgili yerlerini doldurup iş yerine iletin. 

HAYIR 

EVET 

İş yeri Tanıtım Formu-Ek 2’yi işyeri yetkilisine eksiksiz doldurtarak, ilan edilen tarihe kadar belgenin 

taranmış halini mcbueemstaj@gmail.com mail adresine gönderiniz. (Staja başlamadan en az 15 

gün önce gönderilmelidir.) 

EVET 

HAYIR 

mailto:mcbueemstaj@gmail.com


 

 

 

 

 

            

           

Sigortanızın yapıldığından emin olmak için adınıza düzenlenmiş “İşe Giriş Bildirgesini” Haziran ayı 

başından itibaren E-Devlet’ten alın. 

EVET 

Fotoğrafınızı yapıştırdığınız Pratik Çalışma ve Gizli Sicil Fişi-Ek 3’ü ilgili bölüm staj komisyon üyesine 

onaylattırın. 

STAJ 

Staj süresince yaptığınız çalışmaları, Staj Raporu Hazırlama Usullerine uygun olarak Staj Raporuna yazın. 

Staj bitiminde, Pratik Çalışma ve Gizli Sicil Fişi-Ek 3, Puantaj Formu-Ek 4 ve Staj Raporunu 

ilgili birimlere onaylatın. 

Staj Dosyasını (Staj Raporu, Pratik Çalışma ve Gizli Sicil Fişi-Ek 3 ve Puantaj Formu-Ek 4 ün 

içinde bulunduğu kapalı, mühürlü zarf ve Staj CD’si ) hazırlayın. 

Staj Dosyasını, akademik yarıyılın ilk iki haftası içinde kapalı zarf üzerine yapıştıracağınız Staj 

Evrakları Kontrol Formu-Ek 8 ile ilgili staj komisyon üyesine imza karşılığında teslim edin. 

STAJIN 

DEĞERLENDİRİLMESİ 

KABUL 

RED 

Yeni Staj Döneminde 

Stajınızı tekrar yapınız. 


