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MCBÜ MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ
 ELEKTRİK-ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ 
STAJ  İŞLEMLERİ USULLERİ

1. Staj yeri öğrenci tarafından bulunmalıdır. Staj yerinde mutlaka          Elektrik-Elektronik, Elektrik, Elektronik veya Elektronik ve Haberleşme Mühendislerinden en az biri olmalıdır.

2. Bölüm web sitesinden alınan Ek-2 belgesi staj yeri tarafından doldurulup, kaşelenip yetkili tarafından imzalanacaktır. sonra taratılıp staja başlamadan en az 15 gün önce mcbueemstaj@gmail.com adresine göndermelidir.

3. Bölüm web sitesinden Ek-3 indirilecek. Öğrenci tarafından adı-soyadı kısmı doldurulup, fotoğraf kısmına vesikalık fotoğraf yapıştırılmalıdır. Ek-2 ve Ek-3 belgeleri birlikte taratılıp staja başlamadan en az 15 gün önce mcbueemstaj@gmail.com adresine göndermelidir.

4. Ek-3 belgesi ilgili staj komisyon üyesi tarafından onaylandıktan sonra öğrenciye verilmelidir. Öğrenci bu belgeyi staj yapacağı zaman staj yeri yetkilisine vermelidir.

5. Öğrenci, adına düzenlenmiş “İşe Giriş Bildirge” sini Haziran ayı başından itibaren E-Devlet uygulamasından almalıdır.

6. Staj süresince yaptığı çalışmaları, Staj Raporu Hazırlama Usullerine uygun olarak Staj Raporuna yazmalıdır.

7. Staj bitiminde, Pratik Çalışma ve Gizli Sicil Fişi-Ek 3, Puantaj Formu-Ek 4 ve Staj Raporunu ilgili birimlere onaylatmalıdır.

8. Staj Dosyasını (Staj Raporu, Pratik Çalışma ve Gizli Sicil Fişi-Ek 3 ve Puantaj Formu-Ek 4 ün içinde bulunduğu kapalı, mühürlü zarf ve Staj CD’si ) hazırlamalıdır.

9. Staj Dosyasını, akademik yarıyılın ilk iki haftası içinde kapalı zarf üzerine yapıştıracağınız Staj Evrakları Kontrol Formu-Ek 8 ile ilgili staj komisyon üyesine imza karşılığında teslim ediniz.
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