EK 1- Staj Başvuru Formu
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MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
ELEKTRİK - ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	

	
	
	
	
	



Sayın İlgili,

Aşağıda bilgileri verilen öğrencimizin mezun olabilmesi için Lisans Öğretim Planında yer alan ve 20 iş günü olan zorunlu yaz stajını (EEM 4011. Fabrika Organizasyon Stajı) yapması gerekmektedir. Adı geçen öğrencinin aşağıda belirtilen dönemlerde uygun gördüğünüz tarihler arasında stajını kurumunuzda yapmasını onaylıyorsanız lütfen EK-2 belgesini doldurup öğrencinin komisyonumuza teslim etmesini sağlayınız.

Öğrencimizin stajını kurumunuzda yapabilmesi için tarafınızca eksiksiz doldurulan EK-2 belgesinin staja başlama tarihinden en az 15 gün önce bölüm staj komisyonu tarafından onaylanması gerekmektedir. Sonrasında staj başlangıç ve bitiş tarihleri komisyonumuz tarafından Dekanlığa bildirilecek ve öğrencimiz için 5510 Sayılı “Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu” gereği Sosyal Sigortalar Kurumu Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi düzenlenerek “İş Kazası ve Meslek Hastalıkları Sigorta Primi” Dekanlığımız tarafından karşılanacaktır.

Öğrencinin “Sigorta İşe Giriş Bildirgesi”, staja başladığı gün kurumunuza kendisi tarafından teslim edilecektir.

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.

    ......../......../................
									
ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI 	:…………………………………...........................
NUMARASI	:…………………………………...........................








 
Dr. Öğr. Üyesi Mustafa NİL
Elektrik - Elektronik Mühendisliği Bölümü
                 Staj Komisyonu Başkanı






EK 2- İş yeri Tanıtım Formu 
[image: A blue and red flame logo

Description automatically generated]
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
ELEKTRİK – ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	Öğrencinin Bilgileri
	Öğrenci Adı Soyadı
	

	
	Öğrenci No / TC Kimlik No
	                                              /

	
	Cep Telefonu / E-posta
	…………………………………/...........................@................................

	
	Ev Adresi
	

	İŞYERİ İLE İLGİLİ BİLGİLER

	İşyerinin Adı
	

	İşyerinin 
	Adresi
	

	
	Telefon No
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]..... (........) .....................

	
	Faks No
	..... (........) .....................

	
	E- Posta
	....................................................@.........................................................

	İşyerinin Faaliyet Alanı
	

	[bookmark: _Hlk313521400]İşyerinde 
	Mevcut Olan Birimler
	Evet
	Hayır

	[bookmark: _Hlk313520961]
	İmalat, Montaj
	☐
	☐

	[bookmark: _Hlk313521351]
	Ar-Ge, Kalite - Kontrol
	☐
	☐

	
	Diğer
	☐
	☐

	İşyerinde Çalışan
	Toplam çalışan sayısı/ Teknik Eleman Sayısı/ Elektrik Elektronik Mühendisi Sayısı
	……………/……………./……………..

	[bookmark: _Hlk313520967]
MCBÜ Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü mezunu mühendisiniz var mı?
Sigorta işyeri tarafından karşılanacak mı?
Sigortalı engelli mi?
Sigortalı eski hükümlü mü?
Genel sağlık sigortasından faydalanıyor mu?
	Evet
	Hayır

	
	☐
	☐

	
	☐
	☐

	[bookmark: _Hlk313521482]
	☐
	☐

	
	☐
	☐

	
	☐
	☐

	STAJ YETKİLİSİ

	Kurum/ Kuruluş
Ünvanı
	Staja Başlama Tarihi
	Stajın Bitiş Tarihi
	Stajın Süresi
(İşgünü)
	Onay
Kurum/ Kuruluş Yetkilisi
(Ad Soyad, Kurum/Kuruluş Kaşesi, Tarih ve İmza)

	

	[bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19]..../...../.....
	..../...../.....
	
	



	Staj Tarih Bilgileri**
	
	Kurum/Kuruluş Haftalık Çalışma Süresi

	……………………..…AYI
………………....İŞ GÜNÜ
	………………………AYI
………………..İŞ GÜNÜ
	
	4 Gün
☐
	5 Gün
☐
	6 Gün
☐
	7 Gün
☐

	**Tabloda hangi ay kaç iş günü staj yaptığınızı belirtiniz.

	BÖLÜM STAJ KOMİSYONU ONAYI

	Staj Komisyonu Başkanı
	Staj Komisyonu Üyesi

	Tarih
	Olur
	Tarih
	Olur

	..../...../.....
	
	..../...../.....
	


NOT: Öğrencinin “Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi”, kendisi tarafından staja başladığı gün teslim edilecektir.
Staj yaptığım tarihler arasında herhangi bir üniversitede yaz okuluna katılmayacağımı ve diğer bilgilerin doğru olduğunu beyan ederim.   
Adı Soyadı:   						İmza:                 

EK 3-  Pratik Çalışma ve Gizli Sicil Fişi


Buraya vesikalık resim yapıştırınız


	
	
	[image: ]
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
ELEKTRİK – ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	


ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI 	:…………………………………...........................
NUMARASI	:…………………………………...........................






	
İŞYERİ GÖRÜŞLERİ

	Öğrencimiz hangi birimlerinizde, hangi işlerde ne görev aldı, kısaca açıklar mısınız?
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Firmanın Öğrencinin Stajını Değerlendirmesi

	Aşağıdaki her bir değerlendirme için yandaki verilen beş seçenekten sadece bir tanesini işaretleyerek fikrinizi belirtiniz.

	Çok Zayıf
	Zayıf
	Orta
	İyi
	Çok İyi

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	PÇ 6.a: Disiplin içi takımlarda etkin biçimde çalışabilme becerisi ne düzeydedir?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	2
	PÇ 6.b: Çok disiplinli takımlarda etkin biçimde çalışabilme becerisi ne düzeydedir?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	3
	PÇ 6.c: Bireysel çalışma becerisi ne düzeydedir?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	4
	PÇ 7.a: Türkçe sözlü ve yazılı etkin iletişim kurma becerisi ne düzeydedir?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	5
	PÇ 7.c: Etkin rapor yazma ve yazılı raporları anlama, tasarım ve üretim raporları hazırlayabilme becerisi ne düzeydedir?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	*Öğrencinin disiplin içi çalıştığı takımdaki rolü ve yaptığı görevi kısaca ifade ediniz. (PÇ 6.a)
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………..………………………………………

**Öğrencinin çok disiplinli takımlarda üstlendiği rolü ve yaptığı görevi kısaca ifade ediniz. Hangi disiplinlerle birlikte çalıştığını yazınız. (PÇ.6.b)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


	İŞYERİ STAJ YETKİLİSİ

	Kurum/ Kuruluş
Ünvanı
	Staja Başlama Tarihi
	Stajın Bitiş Tarihi
	Stajın Süresi
(İşgünü)
	Onay
Kurum/ Kuruluş Yetkilisi
(Ad Soyad, Kurum/Kuruluş Kaşesi, Tarih ve İmza)

	
	..../...../.....
	..../...../.....
	
	


EK 4- Puantaj Formu	                   

	
	
	[image: ]
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
ELEKTRİK – ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	


											    .../…  /…
	
Tabloda verdiğim bilgilerin doğrultusunda stajımı yerine getireceğime taahhüt ediyorum.
 										
										    İmza
										Adı SoyadıFAKÜLTE                ………………………………………………………….                OKUL NUMARASI ……………………………………………………
BÖLÜM/YARIYIL   ………………..........................................             
TELEFON                ……………………………………………………………             E.POSTA                  …………………………………………………..   
Talep edilen toplam staj süresi (İş günü) : .....20.......
Öğrencinin Staj Yapacağı Haftada Gün Sayısı:.............. 	
Öğrencinin Staj Yaptığı Günler( Öğrencinin devam ettiği günler Firma Yetkilisi tarafından işaretlenecektir)	
1.hafta

Pazartesi    ☐
Salı   ☐
Çarşamba    ☐
Perşembe   ☐
Cuma   ☐
Cumartesi   ☐
Pazar   ☐

2.hafta

Pazartesi    ☐
Salı   ☐
Çarşamba    ☐
Perşembe   ☐
Cuma   ☐
Cumartesi   ☐
Pazar   ☐








3.hafta

Pazartesi    ☐
Salı   ☐
Çarşamba    ☐
Perşembe   ☐
Cuma   ☐
Cumartesi   ☐
Pazar   ☐

4.hafta

Pazartesi    ☐
Salı   ☐
Çarşamba    ☐
Perşembe   ☐
Cuma   ☐
Cumartesi   ☐
Pazar   ☐

5.hafta

Pazartesi    ☐
Salı   ☐
Çarşamba    ☐
Perşembe   ☐
Cuma   ☐
Cumartesi   ☐
Pazar   ☐

Kurum/ Kuruluş
Ünvanı
Staja Başlama Tarihi
Stajın Bitiş Tarihi
Stajın Süresi
(İşgünü)
Onay
Kurum/ Kuruluş Yetkilisi
(Ad Soyad, Kurum/Kuruluş Kaşesi, Tarih ve İmza)

..../...../.....
..../...../.....



































EK 5- Staj Raporu Onay Sayfası


EK 5- Staj Raporu Onay Sayfası
[image: A blue and red flame logo

Description automatically generated]
	
	
	MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
ELEKTRİK – ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	


ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI 	:…………………………………...........................
NUMARASI	:…………………………………...........................






	YAPILAN ÇALIŞMALAR

	
HAFTA
	
ÇALIŞTIĞI BÖLÜM
	
YAPTIĞI İŞ
	ÇALIŞMA SÜRESİ

	
	
	
	BAŞLAMA 
	BİTİŞ

	1
	



	
	....../....../...........
	....../....../...........

	2
	



	
	....../....../...........
	....../....../...........

	3
	



	
	....../....../...........
	....../....../...........

	4
	



	
	....../....../...........
	....../....../...........

	5
	



	
	....../....../...........
	....../....../...........



	Onay
Kurum/ Kuruluş Yetkilisi
(Ad Soyad, Kurum/Kuruluş Kaşesi, Tarih ve İmza)

	





EK  6- Öğrencinin Yaptığı Stajı Değerlendirme Formu
	
	
	[image: ]
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
ELEKTRİK – ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	


STAJ YERİ
ADI                  	:……..............……..................................
BULUDUĞU İL      :….......................................................

ÖĞRENCİNİN
ADI SOYADI 	:………………………...............
NUMARASI	:……………………………..........









	Aşağıdaki her bir değerlendirme için yandaki verilen beş seçenekten sadece bir tanesini işaretleyerek fikrinizi belirtiniz.

	Çok Zayıf
	Zayıf
	Orta
	İyi
	Çok İyi

	
	1
	2
	3
	4
	5

	[bookmark: OLE_LINK13]Stajın Sağladığı Kazanımlar                                                                                                  Kazanma Düzeyi

	1
	PÇ 6.a: Disiplin içi takımlarda etkin biçimde çalışabilme becerisi.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	2
	PÇ 6.b: Çok disiplinli takımlarda etkin biçimde çalışabilme becerisi.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	3
	PÇ 6.c: Bireysel çalışma becerisi.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	4
	PÇ 7.a: Türkçe sözlü ve yazılı etkin iletişim kurma becerisi.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	5
	PÇ 7.c: Etkin rapor yazma ve yazılı raporları anlama, tasarım ve üretim raporları hazırlayabilme becerisi.
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	Staj Yerinin Değerlendirilmesi

	1
	Stajınızı staj esaslarına uygun olarak sürdürme olanağı sağlandı mı?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	2
	Staj yaptığınız işletmenin farklı bölümlerinde çalışma olanağı verildi mi?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	3
	Staj yaptığınız kurum/kuruluşta sizinle bir mühendis/teknisyen yeterince ilgilendi mi?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	4
	Stajınız kendinizi mühendis adayı olarak görmenize yardımcı oldu mu?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	*Disiplin içi çalıştığınız takımdaki rolünüzü ve yaptığınız görevi kısaca ifade ediniz. (PÇ. 6.a)
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

**Çok disiplinli takımlarda üstlendiğiniz rolünüzü ve yaptığınız görevi kısaca ifade ediniz. Hangi disiplinlerle birlikte çalıştığınızı yazınız. (PÇ. 6.b)
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………







EK 7 - Öğretim Üyesinin Öğrencinin Stajını Değerlendirme Formu

	
	
	[image: ]
MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
ELEKTRİK – ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	



BU KISIM BÖLÜM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

	Öğretim Üyesinin Öğrencinin Stajını Değerlendirmesi

	Aşağıdaki her bir değerlendirme için yandaki verilen beş seçenekten sadece bir tanesini işaretleyerek fikrinizi belirtiniz.

	Çok Zayıf
	Zayıf
	Orta
	İyi
	Çok İyi

	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	PÇ 6.a: Disiplin içi takımlarda etkin biçimde çalışabilme becerisi ne düzeydedir?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	2
	PÇ 6.b: Çok disiplinli takımlarda etkin biçimde çalışabilme becerisi ne düzeydedir?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	3
	PÇ 6.c: Bireysel çalışma becerisi ne düzeydedir?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	4
	PÇ 7.a: Türkçe sözlü ve yazılı etkin iletişim kurma becerisi ne düzeydedir?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	5
	PÇ 7.c: Etkin rapor yazma ve yazılı raporları anlama, tasarım ve üretim raporları hazırlayabilme becerisi ne düzeydedir?
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	6
	BÜTÜN BUNLARA GÖRE GENEL OLARAK STAJI YARIŞMAYA ADAY GÖSTERİRMİSİNİZ?
	Evet  ☐
	Hayır ☐




	STAJ DEĞERLENDİRME
(Bu kısım bölüm tarafından değerlendirilecektir, lütfen boş bırakınız)

	Staj Komisyonu Başkanı
	Staj İle İlişkilendirilmiş Öğretim Üyesi

	Tarih
	[bookmark: OLE_LINK5]Onay
	Tarih
	Onay

	..../...../.....
	
	..../...../.....
	


	Açıklama
(Eğer stajı başarılı bulmadı iseniz önerileriniz nedir?)





Öğrenci Adı Soyadı:

Numarası:





EK 8 - Staj Evrakları Kontrol Formu
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MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
ELEKTRİK – ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
	
	


Staj Evrakları Kontrol Formu
(Bu form, bölüm sekreterliğine teslim edilecek olan staj zarfının (24x32cm’lik sarı zarf) üzerine yapıştırılıp imzalanacaktır.)

 Staj Belgelerinin eksik olması durumunda stajımın değerlendirmeye alınmayacağını biliyorum. Aşağıda belirtilen “Staj Belgelerini” usulune uygun olarak hazırlayıp Staj Zarfına eksiksiz koyduğumu taahüt ederim. 
ÖĞRENCİNİN
ADI-SOYADI :…………………………………...........................

NUMARASI:…………………………………...........................

TARİH	    : ………../…………/………


İMZA	    :………………………………..











	Fabrika Organizasyon Stajı
	
	VAR
	YOK

	
	Staj Raporu
(Ciltli olarak)
	☐
	☐

	
	                       Staj Raporunu içeren CD
(Staj Türü,Ad Soyad ve Numara belirtilmiş olmalıdır.) 
	☐
	☐

	
	Kapalı ve mühürlü zarf içinde  
Pratik Çalışma ve Gizli Sicil Fişi (Ek 3) ve Puantaj Formu (Ek 4)
	☐
	☐

	
	Staj Raporu Onay Sayfası (Ek 5)
(Bu sayfa, staj raporunda kapaktan sonra gelmelidir.)
	☐
	☐

	
	Öğrencinin Yaptığı Stajı Değerlendirme Formu (Ek 6)
	☐
	☐

	
	Öğretim Üyesinin Öğrencinin Stajını Değerlendirme Formu 
(Ek 7) 
(Ad Soyad ve staj türü yazılıp diğer kısımlar boş halde zarfın içine konulmalıdır)
	☐
	☐

	
	Raporun tüm sayfalarında yetkililerin onayı vardır. Raporun Son Kapağında mühür/kaşe ve imza bulunmaktadır.
	☐
	☐



Adres: Manisa Celal Bayar Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Elektrik - Elektronik Mühendisliği Bölümü Şehit. Prof. Dr. İlhan Varank Kampüsü Muradiye/Yunusemre/MANİSA
Tel: 0 236 201 21 60 Faks: 0 236 2412143 
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