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2025 ZORUNLU YAZ STAJI (FABRIKA ORGANIZASYON) EVRAKLARININ
TOPLANMASI VE STAJ SINAVI HAKKINDA DUYURU

2025 yaz doneminde zorunlu stajini tamamlayan ve bu donem “Fabrika Organizasyon Staji”
dersini secen égrencilerimiz asagida yer alan “Staj Dosyasi ve Staj istatistikleri Formunu
Hazirlama Esaslar” bash@ altindaki bilgileri dikkate alarak staj dosyalarini
hazirlamalidirlar. ilk olarak bu dosyalar fdt8t6k3” ekip kodlu Microsoft Teams ekibine
yuklenmelidir. Daha sonra staj evraklari, Tablo 1’de belirtilen tarih (20-22 Ekim arasi) ve
saatlerde tablodaki 6gretim elemanlarindan herhangi birine kapall zarf igerisinde elden teslim
edilmelidir. Microsoft Teams ekibine staj belgelerini yuklemeyen 6grencilerin evraklar
kesinlikle elden teslim alinmayacaktir. Staj sinavi ayni Teams ekibinde gevrimigi olarak
15-17 Kasim tarihleri arasinda yapilacak olup ayrintil bilgiler evraklarin toplanmasinin
ardindan su baglantida ilan edilecektir.

Staj Dosyasi ve Staj istatistikleri Formunu Hazirlama Esaslar::

Staj defterinin hazirlanmasiyla ilgi ayrintili bilgi ve gerekli belgeler, bélim web sitesindeki
“Zorunlu Staj icin Gerekli Bilgi, Evrak ve Formlar” sayfasinda bulunmaktadir. Buna gore,
staj evraklarini hazirlama adimlari séyledir:

1. Adim: Staj defterini, "Staj Defteri Hazirlama Esaslari ve Ekleri" dosyasinda yer alan
esaslara ve sablona gore hazirlayiniz. Staj defteri; 6n kapak sayfasi, EK-5, gunlik
raporlar ve arka kapaktan olusmaktadir. Hazirladiginiz dosyanin ¢iktisini aliniz ve
yonergeye uygun bir sekilde ciltletiniz. Her sayfasini kurum yetkilisine (Elektrik
Elektronik Mihendisi olmali) imzalatiniz.

2. Adim: imzal staj defterini diizgiin bir sekilde tarayicida tarayiniz. Liitfen taradiginiz
dosyanin asiri karanlik, parlak veya bulanik olamamasina 6zen gosteriniz.

3. Adim: EK-3, EK-4 ve EK-6 belgelerini de tarayiniz.

4. Adim: En basta staj defterinin kapak sayfasi, ardindan ekler (sirasiyla EK-3, 4, 5 ve
6), sonrasinda gunlik raporlar ve arka kapak olacak sekilde tek pdf halinde staj
dosyanizi olusturunuz. Bu dosyanin adini "Staj Dosyasi- Numara- Ogrenci Adi
Soyadi.pdf" formatinda belirleyiniz.

5. Adim: Staj istatistikleri taslak formunu érnek dosyadaki gibi doldurunuz. Bu dosyanin
adini “Staj istatistikleri - Ogrenci Adi Soyadixlsx” formatinda belirleyiniz. (Bu
dosya excel formatinda olmalidir!!!)

6. Adim: Hazirladiginiz staj dosyasini (tek pdf halinde) ve staj istatistikleri dosyasini

(excel formatinda) “dt8t6k3” kodlu Microsoft Teams ekibi igerisinde taniml 6devlere



https://eem.mcbu.edu.tr/zorunlu-yaz-staj-sinavi-bilgileri/
https://eem.mcbu.edu.tr/lisans/staj/zorunlu-yaz-staji-fabrika-organizasyon-staji/zorunlu-staj-icin-gerekli-bilgi-evrak-ve-formlar/
https://eem.mcbu.edu.tr/wp-content/uploads/sites/3/2024/05/Staj-Defteri-Hazirlama-Esaslari-ve-Ekleri_2024.doc
https://eem.mcbu.edu.tr/wp-content/uploads/sites/3/2024/10/Taslak_Ad-Soyad_Staj-Istatistikleri_v24_1.xlsx
https://eem.mcbu.edu.tr/wp-content/uploads/sites/3/2024/10/Macit-TOZAK_Staj-Istatistikleri_v24_1.xlsx

7.

ayri ayri yukleyiniz.

Microsoft Teams ekibine yiiklenecek belgeler:

(1) Staj Dosyasi {tek pdf halinde}

(Dosya adi: ‘ .pdf") (“‘pdf”

haricinde format kullanmayiniz.)

(2) Staj istatistikleri Formu {excel formatinda}

(Dosya ady. “Stajistatistikieri = OGEACIAIISoVAMI xIsx’)

Adim: Tablo 1'de yer alan bilgilere gére 0Ogretim Uyelerinden birisine “staj
evraklarini’ni kapal zarf icinde elden teslim ediniz. “Staj evraklar1” kapali buyuk zarf
icindeki (1) staj defteri, (2) icerisinde EK3 ve EK4 olan imzali mihdrli/kaseli kiguk
zarf ve (3) EK6’dan olugsmaktadir. “Staj evraklar” zarfinin (blylk zarf) Gzerine EK8
yapistiriimalidir.  Evraklari elden teslim etmeden 6nce staj dosyasini ve staj

istatistikleri formunu Microsoft Teams ekibine yUklediginizden ve “Fabrika
Orclganizasion” dersini sectiginizden emin olunuz. _

Tablo 1. Staj evraklarinin teslim edilebilecedi 6gretim elemanlari, tarihler ve saatler

Ogretim Elemanin Oda Evrak teslim Evrak teslim

Adi Soyadi Numarasi edilebilecek giin | edilebilecek saat
arahgi

Dr. Ogr. Uyesi Hasan | AZ16 20 Ekim 2025 16:00 — 17:00

SOZEN

Dr. Ogr. Uyesi AZ17 21 Ekim 2025 14:00 — 15:00

Mustafa NIL

Dr. Ogr. Uyesi Haldun | AZ22 22 Ekim 2025 11:00 — 12:00

SARNEL

MCBU EEM Boéliimii Staj Komisyonu- EKIM 2025



https://eem.mcbu.edu.tr/wp-content/uploads/sites/3/2024/10/Taslak_Ad-Soyad_Staj-Istatistikleri_v24_1.xlsx

